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          Ai Docenti di 

Scuola Primaria 

                                                                                                     LORO SEDI 

 
 OGGETTO: Piano attività funzionali all’insegnamento e calendario -  a.s. 19/20  

 Si comunica il piano delle attività funzionali all’insegnamento e si trasmette il calendario delle stesse (a.s. 19/20): 

1) Attività collegiali art 29 CCNL 

Descrizione Riunioni Ore Totale 

Collegi Docenti 6  13 

Programmazione inizio a.s. 3 4 12 

Scrutinio 1^ quad 

Scrutinio 2^ quad 

1 

1 

3. ½ 

3. ½ 

7 

Informazioni alle famiglie  

1°quadrimestre 

2°quadrimestre 

 

1 

1 

 

(febbraio) 3 

(giugno)  2 

5 

Totale ore n. 37* 

*le ore mancanti sono previste nelle attività sottoindicate 
2) Attività collegiali di classe art 29 CCNL 

Descrizione Riunioni Ore Totale ore 

Consigli di Interclasse (Docenti)   3 

 

1 ½ (x3) 

 
                4.30 

Consigli di Interclasse (Docenti e Genitori) 3 1 ½ (x3) 

 

4.30 

 

Stesura piano annuale della classe; 

Aggiornamento piano annuale della classe;  

1 

2 

2 

(2x2) 
6 

Colloqui Genitori 

1° bimestre 

3° bimestre 

 

1 

1 

 

3 

3 

6 

- Assemblee di classe 

- Votazioni 

1 

1 

1 

1 
2 

Prescrutinio 

1°quad. 

2°quad. 

 

1 

1 

 

3 

3 
6 

Riorganizzazione spazi e aule, sistemazione 

materiale... 

1 8 

(4x2) 8 

Incontri per la presentazione degli alunni 

Docenti sez 5 anni scuola infanzia 

Docenti cl 5^ scuola primaria 

Docenti scuola secondaria 

 

3 

 

3 

 

1 (x6) 6 

 

Totale ore n. 43* 

*incluse le ore mancanti nella prima parte delle attività funzionali  
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          Ai Docenti di 

Scuola Primaria 

 

                                                                                                          Ai collaboratori scolastici 

                                                                                         LORO SEDI 

                                                                                     e    p.c al DSGA 
 

SCUOLE PRIMARIE                          CALENDARIO ATTIVITA’ FUNZIONALI A.S.  2019/2020 

 

MESE DATA TIPOLOGIA DOCENTI/CLASSI ORARIO SEDE 

 

 

 

SETTEMBRE 

Lunedì  

2 

Venerdì    

13 

Collegio  dei Docenti 

 

Collegio dei Docenti 

Tutti i docenti 

 

Tutti i docenti 

09.00 /11.00 

 

 

Istituto  

Mercoledì   

4 

 

 

Programmazione inizio anno 

Orari  

 Incarichi 

 Progetti verticali 

Ore alternative alla Religione Cattolica 

Tutti i docenti 

 

 

 

.30 /12.30 

 

 

 

A.Frank 

 

 

 

Venerdì  

6 

 

Programmazione inizio anno 

Progetti ampliamento offerta formativa 

Proposte per uscite didattiche 

Prove ingresso condivise 

Tutti i docenti  

 

 

8.30 / 12.30 

 

 

 

A.Frank 

 

 

 

Lunedì  

9  

Programmazione inizio anno 

Progetto accoglienza 

Cura dell’aula 

Tutti i docenti 

 

8.30 /12.30 Plessi  

Mercoledì  

11 

 

Assemblea inizio anno Tutti i docenti 18.00/19.00 

 

Plessi  

Mercoledì  

25 

 

Compilazione piano annuale della 

classe 

Docenti del team/ 

o classi parallele 

dei rispettivi plessi 

16.00/18.00 Plessi  

OTTOBRE 

 

Giovedì  

3 

Incontro di continuità  

Docenti classi prime sc. primaria e 1° 

classi sc. sec. 1° grado 

 

Docenti delle classi 5^ 

primaria 

(a.s. 2018/2019)  

15.00 /17.00  Marinozzi  

Giovedì 

10 

Assemblea  

 

Elezioni Rappresentanti Genitori 

 

Tutti i docenti 17.00 /18.00 

(assemblea) 

18.00 – 20.00 

(elezioni) 

Rispettivi 

plessi 
 

Mercoledì 

23 

 

Collegio docenti unitario Tutti i docenti 17.15 Istituto  

 

 

NOVEMBRE 
 

 

 

Lunedì  

4 

Consiglio di interclasse Docenti di plesso 

Docenti- genitori 

16.00/17.30 

17.30/19.00 

 

A.Frank  

Martedì 

5 

Consiglio di interclasse Docenti di plesso 

Docenti- genitori 

16.00/17.30 

17.30/19.00 

 

C. Urbani  
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Mercoledì  

6 

Consiglio di interclasse Docenti di plesso 

Docenti- genitori 

16.00/17.30 

17.30/19.00 

 

G. Natali  

DICEMBRE 

 

 

 

Lunedì 

2 

Colloqui Tutti i docenti 15.30 /18.30 A.Frank 

G. Natali 

 

 

Martedì  

3 

Colloqui Tutti i docenti 15.30 /18.30 C. Urbani  

GENNAIO 

Giovedì  

9 

 

Prove di verifica comuni 

Aggiornamento piano annuale della 

classe 

Tutti i docenti 16.00/18.00 G. Natali  

Lunedì  

13 

Scuola aperta  

famiglie scuola infanzia 

Docenti future classi 

prime 

 sc. primaria 

18.00/19.00 G. Natali  

Martedì  

14 

Scuola aperta  

famiglie scuola infanzia 

Docenti future classi 

prime 

 sc. primaria 

18.00/19.00 C.Urbani  

Mercoledì 

15 

Scuola aperta  

famiglie scuola infanzia 

Docenti future classi 

prime 

 sc. primaria 

18.00/19.00 A. Frank  

Mercoledì  

22 

Collegio docenti unitario Tutti i docenti 17.15/19.15 Istituto  

Mercoledì  

29 

Prescrutinio 

 

Docenti di plesso 16.00/19.00 C. Urbani  

Giovedì  

30 

Prescrutinio Docenti di plesso 15.00/18.00 A.Frank 

G. Natali 
 

 

 

 

 

FEBBRAIO 

Lunedì   

3 

Scrutinio  Docenti di Plesso 16.00/19.30 A.Frank 

G. Natali 

Mercoledì  

5 

Scrutinio Docenti di Plesso 16.00/19.30 C. Urbani 

Lunedì 

10 

Consiglio di interclasse Docenti di plesso 

Docenti- genitori 

16.00/17.30 

17.30/19.00 

 

A.Frank 

Martedì  

11 

 

Consiglio di interclasse 

 

Docenti di plesso 

Docenti- genitori 

16.00/17.30 

17.30/19.00 

 

C. Urbani 

Mercoledì 

12 

Consiglio di interclasse Docenti di plesso 

Docenti- genitori 

16.00/17.30 

17.30/19.00 

 

G. Natali 

Venerdì  

14 

Informazione alle famiglie Tutti i docenti 16.00/19.00 A.Frank 

G.Natali 

C.Urbani 

 

APRILE 

Mercoledì  

15 

Colloqui  Docenti di plesso 15.30/18.30 A.Frank 

G. Natali 

Giovedì  

16 

Colloqui  Docenti di plesso 15.30/18.30 C. Urbani 

 

 

 

 

 

 

Lunedì  

4 

 

Consiglio di interclasse Docenti di plesso 

Docenti- genitori 

16.00/17.30 

17.30/19.00 

 

G. Natali 

Mercoledì 

6 

 

Consiglio di interclasse Docenti di plesso 

Docenti- genitori 

16.00/17.30 

17.30/19.00 

 

C. Urbani 
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MAGGIO 

Lunedì 

 11 

Consiglio di interclasse Docenti di plesso 

Docenti- genitori 

16.00/17.30 

17.30/19.00 

 

A.Frank 

Mercoledì 

13 

Collegio dei docenti unitario Tutti i docenti 17.15 Istituto 

Venerdì 

15 

Individuazione prove di verifica finali 

e criteri di valutazione. 

Aggiornamento piano annuale della 

classe 

Tutti i docenti 16.00/18.00 C. Urbani 

 

GIUGNO 

 

 

 

 

Mercoledì 

3 

Prescrutinio Tutti i docenti 15.00/18.00 

15.00/18.00 

 

16.00/19.00 

A.Frank 

G. Natali 

 

C. Urbani 

Lunedì 

8 

Scrutini Tutti i docenti 8.30/12.00 Rispettivi 

plessi 

Giovedì 

11 

Venerdì 

12 

Sistemazione aule del plesso, 

eliminazione materiale inutilizzabile, 

rimozione oggetti personali e 

spostamenti delle classi 

Tutti i docenti 8.30/12.30 Rispettivi 

plessi 

Martedì  

16 

Riunione insegnanti classi 5 A/B 

scuola Primaria A.Frank con 

inseganti scuola Infanzia Andersen: 

presentazione alunni future classi 

prime – compilazione schede di 

passaggio e tabelloni di livello 

Docenti classi 5^A/B 

primaria 

Docenti sez 5 anni 

inf 

16.00 Scuola 

Infanzia 

Andersen 

Mercoledì   

17 

Riunione insegnanti classe 5 A scuola 

Primaria C. Urbani con inseganti 

scuola Infanzia Arcobaleno: 

presentazione alunni future classi 

prime – compilazione schede di 

passaggio e tabelloni di livello 

Docenti classe 5^A 

primaria 

Docenti sez 5 anni 

inf 

16.00 Scuola 

Infanzia 

Arcobaleno 

Giovedì  

18 

Riunione insegnanti classe 5 A scuola 

Primaria G. Natali con inseganti 

scuola Infanzia Liviabella: 

presentazione alunni future classi 

prime – compilazione schede di 

passaggio e tabelloni di livello 

Docenti classe 5^A 

primaria 

Docenti sez 5 anni 

inf 

16.00 Scuola 

Infanzia 

Liviabella 

Lunedì  

22 

Formazione classi prime primaria 

classi 5 A/B scuola Primaria A.Frank 

 

Docenti classi 5^A/B 

primaria 

Docenti sez 5 anni 

inf 

16.00 Marinozzi 

Martedì 

23 

Formazione classi prime primaria 

classi 5 A/B scuola Primaria C. 

Urbani 

 

Docenti classi 5^A/B 

primaria 

Docenti sez 5 anni 

inf 

16.00 Marinozzi 

Data da 

definirsi causa 

esami sc 

secondaria 

Riunione insegnanti classi 5 scuole 

Primarie A.Frank- C. Urbani- G. 

Natali con inseganti scuola 

Secondaria: presentazione alunni 

future classi prime – compilazione 

schede di passaggio e tabelloni di 

livello 

Docenti scuola 

secondaria  

Da definire Marinozzi 

Mercoledì 

24 

Consegna documenti valutazione 

 

Tutti i docenti 16.30/18.30 Rispettivi 

plessi 
Venerdì  

26 

Collegio dei Docenti Tutti i docenti 16.30/19.30 Istituto 
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 La scuola inizia lunedì 16/09/2019 e termina sabato 06/06/2020. 

 

 Prove INVALSI classi 2^ e 5^ Primaria: 

 

INGLESE Mercoledì  6 Maggio 2020 (classi 5^); 

 

ITALIANO Giovedì 7 Maggio 2020 (classi 2^ e 5^); 

 

MATEMATICA Martedì 12 Maggio 2020 (classi 2^ e 5^).  

 

Sono giorni di sospensione delle lezioni per festività/vacanza:  

 venerdì 01/11/2019 (Festa di tutti i Santi);  

 sabato 02/11/2019 (Commemorazione dei Defunti); 

 da martedì 24/12/2019 a lunedì 06/01/2020 (Natale); 

 da giovedì 09/04/2020 a martedì 14/04/2020 (Pasqua); 

 sabato 25/04/2019 (anniversario della Liberazione); 

 giovedì 30/04/2020 (ponte); 

 venerdì 01/05/2020 (Festa del Lavoro) 

 lunedì 01/06/2020 (ponte) 

 martedì 02/06/2020 (Festa della Repubblica). 

 

 

I docenti che insegnano in tutte le classi o in più sedi, superando il massimo monte ore previsto dal C. C. N. L. 

per le attività di classe e/o collegiali, pari a 40 ore, sono esonerati dalla partecipazione ad una o ad alcune delle 

attività collegiali (previa comunicazione scritta alla Dirigente Scolastica), escludendo i prescrutini, i colloqui e 

le attività obbligatorie (scrutini).  

Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà di apportare eventuali modifiche al presente calendario per esigenze 

didattiche, organizzative e funzionali (controllare sempre orari e date con le circolari di convocazione che saranno 

via via emanate). 

Nel presente piano, le date di Scuola Aperta sono indicate solo a titolo di promemoria. 

  

ILDIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Catia Scattolini  

La docente collaboratrice    

Ins. Fabrizia Maria Claudi     
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